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1. 介绍
本指南详细介绍了外部监事选派系统的操作流程，帮助单位理解并完成外部监事选派工作。
2. 操作流程
1、 系统登录（详见3.1）：登录山东省事业单位监督管理网：http://sydwjg.sdbb.gov.cn/website/ColumnInfoAction!index.action，如下图所示：
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    点击山东省实行法人治理结构事业单位外部监事综合服务平台（以下简称外部监事综合服务平台），进行单位注册，事业单位监管局审核通过，注册成功。

2、信息审核（详见3.2）：注册成功，进入“外部监事选派系统”，审核本单位的外部监事采集信息。

3、退回后修改（详见3.3）：若采集信息未审核通过，单位录入的提交至单位；个人录入的则退回至个人。

4、确认函上传（详见3.4）：推荐人选正式入外部监事库之前，需要单位上传确认函，确认是否同意此人进入外部监事库，接受外部监事选派。（注：社会专业人士需要单位提供确认函；公务员类型不需要提供。）

3. 流程分解
3.1 系统登陆
登录山东省事业单位监督管理网：http://sydwjg.sdbb.gov.cn/website/ColumnInfoAction!index.action，进入外部监事综合服务平台首页,如下图所示：
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已有账号的单位填写用户名、密码、验证码，点击“登录”即可。

没有账号的单位点击登录下方的“用户注册”按钮，进入用户注册界面，如下图所示：
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点击“单位用户注册”，如下图所示：
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注：

1　 办公电话格式为区号—数字，如0532-88888888

2　 行业请参照国标选择

3　 同一单位可申请注册多地市事业单位监督管理局，点击“所入监事库”，如下图所示：
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 点击“+”，出现下图所示界面：
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 点击17地市前面的“+”，展开所辖地市监管局列表。

根据需要勾选需申请入库的监管局即可（注：省、市、县监管局为并列关系；选择山东省监管局即默认入省监管局外部监事库）。

注册后可输入用户名、密码查看注册审核状态。

3.2 信息审核

单位信息审核包括本单位个人注册和入库信息审核。
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3.2.1注册信息审核

个人注册后，提交本单位审核，点击注册审核-个人信息待审核列表，审核界面如下图所示：

[image: image9.jpg]mﬁ@@ﬁ%kfﬂ%ﬂ;ﬂiﬂ
Ainpscansss

i « A || g hAmBHERE |
e [ ] i
SrABREEIE
SAERERIE
1 S 18678879934 liuxin@126.com i

BIE/AIE() BRI -RIT-RIER





点击操作下“审核”，出现下图所示提示：
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选择“通过”，个人注册通过；选择“退回”，个人注册未通过。

3.2.2入库信息审核

点击入库审核，待审核信息，如下图所示：
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点击“查看”，可以查看个人的具体信息，如下图所示：
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可以点击右上角进行最大化显示。

以上信息查看完毕，点击“审核”，如下图所示：
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选择“通过”，提交事业单位监管局审核；选择退回，则退回至个人。

3.2.3信息导入

单位可以通过批量导入或手动添加本单位推荐人员信息。

点击入库审核，导入信息，如下图所示：
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点击“添加”可以单个添加信息；点击“导入”，可以批量导入。

批量导入操作如下：

1　 下载模板

2　 在模板中添加信息（标*项为必填）

3　 点击“导入”

4　 上传模板文件

上传后如下图所示：
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点击“查看”，查看人员信息；点击“编辑”，可以编辑信息；点击“提交”，选择需要提交的监管局，点击“确定”，提交到所选监管局审核。

3.3 退回后修改

采集信息提交后，事业单位监管局审核，审核通过，进入评审入库阶段；不通过，单位录入的退回至单位；个人录入的则退回个人修改。

3.4 拟入库人员

 点击入库审核，拟入库人员，如下图所示：
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在拟入库人员中，可以查看本单位拟入库人选，点击“确认函模板下载”，下载后填写内容，加盖单位公章后，点击“上传”，如下图所示：
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选择是否同意该人选入库，然后上传确认函（注：如确认函为多页文件，需合并为一个pdf或图片格式文件后上传；社会专业人士需要单位提供确认函；公务员类型不需要提供）。

4.其他事项
系统使用过程中如遇到技术问题，可加入外部监事综合服务平台交流群。
QQ群： 343888264

客服电话：0531-55575449、55575450
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